Unione Europea * Ministero Istruzione Universita Ricerca * Regione Sicilia * Distretto Scolastico n. 1

Istituto di Istruzione Secondaria Superiore Statale

“Don Michele Arena

LT.E.T. “Don Michele Arena”
Amministrazione, Finanza e Marketing
Sistemi Informativi Aziendali — Turismo
Nautico: Conduzione del mezzo navale
Corso Serale “A. FM.”

LP.S.C.T. “S. Friscia”
Servizi Commerciali
QOdontotecnico
CTRH-CTS
Sede coordinata a Menfi

LP.S.LA. “A. Miraglia”
Manutenzione Assistenza Tecnica
Perito Industriale: Automazione
Servizi Socio Sanitari
Enogastronomico (Casa Circondariale)

Via V. Nenni, 4 - 80925/22510 - Fax 0925/24247 = Via Giotto, 20 - B0925/85365 - Fax 0925/85366
Corso A. Miraglia, 13 - ®0925/22239 - Fax 0925/23410 == Via Eta, 12 (92016 Menfi) - ® / Fax 0925/74214
E-Mail: agis01600n@istruzione.it — agis01600n@pec.istruzione.it - URL: www.iissarena.gov.it - C.F. 92002960844

22019 SCIACCA (AG)

A tutti i docenti
delle Varie sedi
Al sito web

Oggetto: Carta elettronica per I'aggiornamento e la formazione del docente di ruolo delle istituzioni
scolastiche di ogni ordine e grado (art. 1 co 121 |. 107/2015) A.S. 2016/17.

Si portano a conoscenza delle SS.LL. le note operative disposte dalla nota Miur nr. 5314
del 10/03/2017 relativamente alla rendicontazione delle somme spese nel periodo 01 settembre
2016 al 30/11/2016 relative all’A.S. 2016-17.

1) collegarsi al web cartadeldocente.istruzione.it e generare I'autodichiarazione
delle somme gia spese nel predetto periodo. Tale operazione & consentita entro
la data del 28/04/2017;
2) l'autodichiarazione dovra essere: corredata da tutta la documentazione
giustificativa della spesa (in originale), protocollata e consegnata all'ufficio
acquisti (Sig.ra Marciante) entro il 20/05/2017.
3) Puo essere revocata la richiesta di rimborso seguendo la procedura riportata
nella nota MIUR di cui nelle premesse.

Inoltre i docenti che hanno ricevuto il bonus di euro 500, riferito all’anno scolastico 2015/16
nei mesi di novembre e dicembre 2016 devono rendicontare la spesa sostenuta con le
modalita previste dalla nota MIUR n. 12228 del 29 agosto 2016, entro il 31/08/2017.
Compilando il modello A e allegando i giustificativi di spesa in originale.-

Si allegano alla presente:

- nota MIUR 5314 del 10/03/2017,;
- nota MIUR 3761 del 22-02-2017;

-  Modello A.

E SCOLASTICA
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At Dirigenti scolastici

delle Istituziom scolastiche statal

_ E.p.c
Ai Direttor1 degli Uttici Scolastic1 Regionali

SEDE

Oggetto: Carta elettronica per I"aggiornamento e la formazione del docente di ruolo delle 1stituzioni
scolastiche di ogmi ordine e grado (art.] comma 121 L. 107 2015) — A.S. 2016/2017

S1 forniscono. di seguito. istruzioni operative sull'utilizzo e la rendicontazione della carta
elettronica per I'aggiornamento e la formazione dei docenti per I'anno scolastico 2016 2017.

Rendicontazione delle somme spese nel periodo 1 settembre 2016-30 novembre 2016 e relative
all’A.S. 2016-2017.

L articolo 12, comma 3 del DPCM del 28 novembre 2016 ha stabilito che le somme
relative all’anno scolastico 2016/2017. gia spese dal singolo docente dal 1 settembre 2016 al 30
novembre 2016. sono registrate e comunicate all’Amministrazione tramite 1'applicazione web
“Carta del docente”™ e sono erogate ai diretti inrgxg‘sﬂsgl_n,_ previa rendicontazione alle istituzioni

il st heieinlihsi - Reosniousccdasi
scolastiche.

In attuazione della citata disposizione sono emanate. ad integrazione della precedente nota
1.3563 del 29-11-2016. le seguenti 1struzioni operative.

Come ¢ noto. attraverso l'applicazione web cartadeldocente.istruzione.it. all’atto della
registrazione. 1 docenti hanno avuto la possibilita di ottenere il riconoscimento delle spese gia
sostenute nel periodo compreso tra Settembre e Novembre 2016. nell’ambito della somma
complessivamente prevista (500 euro) per 1l corrente anno scolastico. Il ricorso a tale procedura. in
sede di prima attuazione comporta la possibilita di ottenere il rimborso da parte
dell’Ammunistrazione delle spese gia sostenute con una corrispondente riduzione della somma
spendibile per il corrente anno scolastico mediante 1"utilizzo della citata applicazione web. In altri
termini. la disponibilita prevista di euro 500 per l'anno scolastico 2016-2017 é decurtata
dell’importo rimborsato al docente per le spese effettuate nel periodo 1 settembre - 30 novembre
2016.

A tal fine I'applicazione web cartadeldocente.istruzione.it ha consentito (e consente tuttora)

di generare un’autodichiarazione delle somme gia spese nel predetto periodo. con I'indicazione
degli ambiti relativi a1 bemi e a1 servizi acquistati.
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Con riferimento a tale procedura si precisa che:

nel periodo settembre — novembre 2016. improrogabilmente fino al 28/4/2017. Dopo
tale data non sara pin possibile per 1l docente richiedere il rimborse di quanto gia speso
e pertanto. la relativa funzionalita non sara pil disponibile.

1) E’ possibile generare la suddetta dicluarazione in autocertificazione delle spese sostenute I

2) Tenuto conto delle numerose richieste pervenute dai docenti utilizzatori della predetta
applicazione di poter recedere dalla richiesta di nmborse delle spese effettuate. nel
periodo Settembre — Novembre 2016 eventualmente gia presentata ¢ di poter. quindi.
disporre dell’intera somma di euro 500 prevista per |'anpo scolastico 2016-2017. la )/
serivente Amininistrazione ha predisposto. in allegato alla Presente. apposito modulo da

unhzzale secondo le uzchcazmm 1 operative illustrate nel | prosieguo.

Indicazioni operative per il docente

Il docente che abbia manifestato la volonta di richiedere all’amministrazione il rimborso
delle somme anticipate. generando la relativa autodichiarazione. dovra recarsi. entro e non oltre il
20/5/2017, presso la segreteria dellg scuola di selvizio 0. per i docenti che prestino servizio in altri
utfici (come. ad esempio. i docenti jo_posizione di comandp o collocati fuori ruolo), presso una
qualsiasi istituzione scolastica presente nel territorio nazionale, esibendo la stampata
dell’autodichiarazione generata e gli scontrini e'o fatture relativi alle spese effetruate nel periodo

Settembre - Novembre 2016. per le quali si chiede. appunto. il rimborso.

presso la scuola di servizio o. come sopra precisato. presso un istituzione scolastica presente nel
territorio nazionale. oli importt osgetto dell’ autodxchlmazmne sono considerati “won rendicontati”
e, pertanto. non sono rimborsabili,

Qualora 1 docenti  non provvedano entro i termini previsti a presentare tale documentazione /

Il docente che mtende. mvece. ritirare I'istanza di rimborse gia presentata generando
I'autodichiarazione mediante ['apposita funzionalita  disponibile nell’applicative  web
cartadeldocente.istruzione.it. deve recarsi presso la segretena della scuola di servizio o. qualora
prestino servizio w altri uffici. presso quella di un’istituzione scolastica presente nel territorio
nazionale e consegnare il modulo allegato alla presente nota. debitamente compilato e sottoscritto.
Si precisa che la volonta di ritirare 1'istanza di rimborso. manifestara con la consegna del predetio
modulo. pud essere riferita unicamente all’intero unporto e non pud essere paL Eﬂ%&ﬁu

A seguito della consegna del predetto modulo. la scuola provvede alla registrazione
deli‘iuformazione suil'appiicazione S[DI “Caﬁa de] Doceme” —) “Gestione de/ie

per ver 1'anno scolastico "016 2017, pan ad euro 500. é rpr 1stnmta per ntero.

S1 precisa che m nessun caso |applicazione web “Carta del docente” consente la variazione ¢
dell importo oggetto di autodichiarazione.
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Alle istituzioni scolastiche

OGGETTO: Oggetto: rendicontazione Carta del docente anno scolastico 2015/2016 -
Chiarimenti per Bonus erogato ai docenti nei mesi di novembre e dicembre 2016.

Si comunica che il personale docente, che ha ricevuto il bonus euro 300, riterito all’anno

scolastico 2015/2016 nei mesi di novembre e di dicembre 2016, deve rendicontare la spesa
sostenuta con le modalita previste dalla nota MIUR n. 12228 del 29 agosto 2016, entro il 31
agosto 2017, precisando, che le somme non rendicontate, e le somme non rendicontate
correttamente o eventualmente utilizzate per spese inammissibili, sono recuperate a valere
sulle risorse disponibili sulla Carta con I'erogazione riferita all’anno scolastico successivo.

Al fini della rendicontazione, nel precisare che occorre utilizzare esclusivamente i modelli B
allegati_alla citata nota MIUR, che dovranno essere successivamente trasmessi agli Uttici
scolastici regionali territorialmente competenti, si forniscono alcune brevi indicazioni per una
corretta compilazione del modello in questione.

- nella colonna “totale fimporto speso” va indicata la spesa complessiva risultante dalla
dichiarazione presentata alla scuola dal docente con il modello A;

- nella colonna “totale importo rendicontato” va indicata la spesa rendicontata fino ad un
importo _massimo di  Furo 500, poiché costituisce oggetto di  rendicontazione
esclusivamente la somma resa disponibile mediante ’erogazione del bonus.

- nell’'ultima colonna “tra le spese rendicontate indicare 1'importo di eventuali spese per
acquiste di beni o servizi inammissibili, non rientranti nell'elenco di cui all'articolo 4 del DPCM
23/9/2015 “, vanno inseriti gli importi delle eventuali spese inammissibili e/o non
rendicontate correttamente con riterimento alla somma di euro 500. *

Tali importi, saranno poi successivamente comunicati alla societa Sogei, per essere scalati
dall’emissione del prossimo bonus docenti nel successivo anno scolastico.

In considerazione della rilevanza della suddetta operazione, si invitano le istituzioni
scolastiche interessate alla massima attenzione e cura nella comunicazione di tali dati.

A titolo esemplificativo, ma non esaustivo, si riportano alcuni esempi di compilazione, con
particolare riferimento ai dati da inserire nell'ultima colonna del citato modello B:

- Speso 600 Euro di acquisto hardware e software, rendicontato 300 Furo, ma é stata
acquistata una stampante da 80 Euro: nell’'ultima colonna va indicato zero;

- Speso 510 Euro di acquisto hardware e software, rendicontato 500 Euro, ma é stata
acquistata una todera per p.c da 20 Euro: inserire 10 Euro nell'ultima colonna;

Per la valutazione delle spese inammissibili si rimanda comunque all’articolo 4 del DPCM 23
settembre 2015, alla conseguente circolare 12228 del 29 agosto 2016 e alle FAQ di questo
Ministero.

Si ringrazia per la consueta collaborazione

IL DIRETTORE GENERALE
Joch Goeer
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Modello A

All'istituzione scolastica

Il/1a sottoscritto/a docente a tempo indeterminato:

Codice fiscale:

DICHIARA

che le attestazioni di pagamento di seguito ripartate sono relative all’acquisto di beni e servizi
come disposto dal D.P.C.M. 23 settembre 2015 con il quale sono disciplinate le modalita di
assegnazione e di utilizzo della “Carta elettronica per 'aggiornamento e la formazione del docente

di ruolo delle istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado”

TIPOLOGIA DI SPESA

IMPORTO SPESO

ACQUISTO DI LIBRI E DI TESTI ANCHE IN FORMATO DIGITALE, DI PUBBLICAZIONI E
DI RIVISTE

ACQUISTO DI HARDWARE E SOFTWARE

ISCRIZIONE A CORSI PER ATTIVITA D! AGGIORNAMENTO E DI QUALIFICAZIONE
DELLE COMPETENZE PROFESSIONALI, SVOLTI DA ENTI ACCREDITAT! PRESSO IL
MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA E DELLA RICERCA, A CORSI DI
LAUREA, DI LAUREA MAGISTRALE, SPECIALISTICA G A CICLO UNICO, INERENT! AL
PROFILO PROFESSIONALE, OVVERO A CORSI POST LAUREAM O A MASTER
UNIVERSITARI INERENTI AL PROFILO PROFESSIONALE

RAPPRESENTAZIONI TEATRALI E CINEMATOGRAFICHE

INGRESSQO A MUSE!, MOSTRE ED EVENTI CULTURALI E SPETTACOLI DAL VIVO

INIZIATIVE COERENTI CON LE ATTIVITA INDIVIDUATE NELL'AMBITO DEL PIANO
TRIENNALE DELL'OFFERTA FORMATIVA DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE E DEL
PIANG NAZIONALE DI FORMAZIONE DI CUl ALL'ARTICOLO 1, COMMA 124, DELLA
, | LEGGE N. 107 DEi. 2015

TOTALE SPESO

TOTALE SOMMA NON SPESA

Data Firma




