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Circolare n. 132 

 
Ai Docenti  

Al Personale ATA 
Al DSGA 

ATTI-SITO 
 
Oggetto: Segnalazione guasti attrezzature tecnico-scientifiche e dispositivi per la didattica.  
 
Per un più efficace ed efficiente controllo delle problematiche di natura tecnica e manutentiva negli 
ambienti scolastici (aule, laboratori, pertinenze varie) il personale in indirizzo è invitato a segnalare 
tempestivamente eventuali guasti/disservizi rilevati nelle dotazioni dei laboratori/aule speciali al fine di 
consentire il pronto ripristino delle funzionalità. 
 
A tal fine si allega modello di segnalazione che dovrà essere compilato in tutte le sue parti, con l’avvertenza 
che non saranno prese in considerazioni richieste incomplete, generiche e/o formulate in difformità alle 
indicazioni fornite. 
 

Il Dirigente Scolastico  
Calogero De Gregorio  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 39/93 
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Allegato alla circolare n.132/2020 

 

SCHEDA segnalazione guasti 

 

Laboratorio/Aula speciale ___________________________________ Sede _________________ 

Assistente Tecnico _____________________________________ 

 

 

 

 

 

OGGETTO: Segnalazione guasto. 

 

Attrezzature tecnico-scientifiche______________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

N° Inventario ____________  _______________  ________________ 

 

Dati di contesto 

Attività _________________________________________________________________________ 

Classe ____________________________ Giorno______________________ Ora ______________ 

Docente/Operatore ________________________________________________________________ 

 

Descrizione dettagliata del guasto riscontrato __________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

Data  ____/_____/_____  Il Docente/Operatore_________________________ 

  

Al Dirigente Scolastico  

IISS “Don Michele Arena” 

Sciacca 

 

pc Ufficio Tecnico 

 

Oggetto: Richiesta di intervento di manutenzione straordinaria. 

  

Il sottoscritto _________________________________________ in qualità di Assistente Tecnico, 

dopo aver effettuato il seguente intervento manutentivo di ricerca guasti (troubleshooting): 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

accertata l’impossibilità di procedere autonomamente alla identificazione del problema e alla 

riparazione delle succitate attrezzature tecnico-scientifiche del laboratorio assegnato, segnala alla 

S.V. la necessità di un intervento esterno di manutenzione straordinaria. 

 

Note : _________________________________________________________________________ 

         

Data  ____/_____/_____     Assistente Tecnico 

       ___________________________________ 


