Unione Europea * Ministero Istruzione Universita Ricerca * Regione Sicilia * Distretto Scolastico o, 1

Istituto di Istruzione Secondaria Superiore Statale

“Don Michele Arena”

Via V. Nenni, 2 - @0925/22510 - Fax 0925/24247 = Via Giotto, 20 - ®0925/85365 - Fax 0925/85366
Corso A. Miraglia, 13 - ®0925/22239 - Fax 0925/23410 = Via Eta, 12 (92016 Menfi) - ® / Fax 0925/74214
E-Mail: agis01600n@istruzione.it - agis01600n@pec.istruzione.it - URL: www.iissarena.edu.it - C.F. 92002960844

92019 SCIACCA (AG)

Prot. |55 'DON MICHELE ARENA"-SCIACCA
Prot. 0017096 del 08/10/2020

A (Uscita) Circolare n. 3}

Ai Docenti
Agli Alunni
Alle Famiglie

Oggetto: Indicazioni operative per il corretto avvio della Didattica Digitale Integrata (DDI) con
modalita sincrone a partire dal 14/10/2020.

Con riferimento all’oggetto si comunica che nei plessi di via Nenni, Via Giotto in Sciacca ed il Plesso
di Menfi, da MERCOLEDI 14/10/2020 le lezioni si svolgeranno con modalita DDI sincrone.

Per il plesso di C.so Miraglia, sara data successiva comunicazione relativamente all’inizio delle lezioni
in modalita sincrona.

Nel seguito si esplicano i pochi e semplici passaggi necessari ad un corretto ed ordinato avvio della DDI in
modalita SINCRONA,

1. COMUNICAZIONE CODICI DELLE CLASSROOM AGLI ALUNNI, A MEZZ0Q DEL REGISTRO
ARGO )

[ coordinatori di ciascuna classe dei plessi di via Nenni, Via Giotto e del Plesso di via Eta a Menfi,
comunicheranno entro SABATQ 10 OTTOBRE 2020 ai propri alunni, a mezzo del registro Argo
(BACHECA DIDUP), i codici corso delle Classroom didattiche create dai docenti del proprio CdC. 1l
Coordinatore inserira la tabella coi codici di ciascuna delle classroom didattiche anche all’interno della
propria classroom,

ATTENZIONE: CIASCUN DOCENTE DOVRA' ATTIVARE ALL'INTERNO DELLA SUA CLASSROOM, 1L LINK DI
MEET COLLEGATO ALLA SUA CLASSROOM DIDATTICA E DOVRA’ RENDERLO VISIBILE AGLI STUDENTL

QUESTO LINK SARA® QUELLO CHE CONSENTIRA" I COLLEGAMENTO IN MODALITA' SINCRONA CON GLI
ALUNNI CHE SEGUONO A DISTANZA DA CASA.

Gli alunni potranno pertanto iscriversi entro MERCOLEDi 14 OTTOBRE 2020, nelle Classroom
didattiche di ciascuna materia. Questa fase € particolarmente delicata. Alcuni alunni potrebbero avere
smarrito la password dell’account istituzionale 0 non ricordare come fare 'accesso. Sard compito dei
coordinatori, nelle giomate che precedono il 14/10/2020, provvedere a guidarli al corretto inserimento delle
credenziali della mail istituzionale. Si consiglia vivamente di consultare la sezione del sito internet della
scuola che si occupa della didattica distanza; i docenti troveranno tutorial ¢ indicazioni pratiche che li






Alla fine di questo primo step, i docenti coordinatori, dovranno verificare che gli alunni si siano iscritti
nelle classroom di riferimento, chiedendo un feedback ai docenti che compongono il CdC.

2. SVOLGIMENTO DELLA LEZIONE IN MODALITA’® SINCRONA

[ docenti di ciascuna classe dei plessi di via Nenni, Via Giotto e del Plesso di via Eta a Menfi, non
appena arrivati in classe, dopo aver aperto il box contenente il notebook collegato alla LIM, collegheranno la
webcam mobile che troveranno all’interno ¢ la collegheranno alla porta USB disponibile sulla cattedra e si
preoccuperanno di posizionare la webcam verso di loro € non verso gli alunni. La webcam & dotata di doppio
microfono interno.

Dopo aver collegato la webcam, accenderanno il notebook ed utilizzando il browser GOOGLE
CHROME, si collegheranno con il loro account istituzionale alla propria classroom. A questo punto,
cliccheranno sul link di meet della propria classroom ¢ avvieranno il collegamento. In questo modo, agli
alunni da casa, sara possibile collegarsi con la classe.

Si consiglia ai docenti di collegarsi utilizzando una scheda di navigazione in incognito del browser
Google Chrome, per evitare che il proprio account rimango collegato e accessibile alla fine della lezione,

La procedura sin qui indicata, verrd seguita da ciascun docente, durante le proprie ore di lezione.

NOTA: 1 DOCENTI CHE ENTRANO IN CLASSE PER FARE UNA O PIU’ ORE DI SUPPLENZA,
procederanno in questa maniera:

a) Non si collegheranno con gli alunni che si trovano a casa e seguono a distanza,

La presenza o l’assenza degli alunni che seguonc in modalita sincrona da casa sard riportata sul

registro Argo,come da Regolamento d’Istituto.

GLI ALUNNI DA CASA DOVRANNO TENERE SEMPRE L4 VIDEOCAMERA ACCESA _PER
CERTIFICARNE 1.4 PRESENZA A LEZIONE E 1L MICROFONQ DISATTIVATO,.

L’INTERAZIONE ALUNNO — DOCENTE POTRA” AVVENIRE ATTRAVERSO L’INVIO DI MESSAGGI
DURANTE LA LEZIONE, Al QUALI IL DOCENTE POTRA’ RISPONDERE IN REAL TIME O ALLA FINE
DELLA LEZIONE.

IL DOCENTE DELL’ULITMA ORA AVRA’ CURA DI SPEGNERE IL NOTEBOOK, SCOLLEGARE LA
WEBCAM ALLA FINE DELLA LEZIONE E RIPORLA CON MOLTA CURA ALL’INTERNC DEL BOX
CONTENENTE IL NOTEBOOK.

ALL’INTERNO DI CIASCUN BCOX SONO PRESENTI DUE STRISCE DI VELCRO CHE DEVONO
ESSERE UTILIZZATE PER FISSARE SALDAMENE IL NOTEBOOK ALLO SPORTELLO DEL BOX PRIMA
CHIUDERLO, PERTANTO, SI INVITANO I DOCENTI A FARME BUON USO.

L’ACCESSC A INTERNET IN TUTTE LE AULE AVVIENE IN MANIERA DIRETTA, SENZA LA
NECESSITA’ DI INSERIRE LA PROPRIA PASSWORD PERSONALE DEL WIFL

Se i docenti dovessero riscontrare difficolta o problemi di accesso a vario titolo, dopo aver seguito le
indicazioni di cui sopra, possono rivolgersi agli assistenti tecnici di ciascun plesso che saranno a loro
disposizione e in contatto con i docenti del Team dell’ Innovazione Digitale.

ULTERIORI INDICAZIONI
¢ | coordinatori di ciascuna classe del Plesso di Corso Miraglia, comunicheranno a partire da
GIOVEDI 15 OTTOBRE 2020 a: propri alunni, a mezzo del regisiro Argo (BACHECA DIDUP), i
codici corso delle Classroom didattiche create dai docenti del proprio CdC. Il Coordinatore, inserira
la tabella coi codici di ciascuna delle classroom didattiche anche all’interno della propria classroom.




ATTENZIONE: CIASCUN DOCENTE DOVRA’ ATTIVARE ALL'INTERNO DELIA SUA CLASSROOM, L. LINK
DM _MEET COLLEGATO ALLA SUA CLASSROOM DIDATIICA E DOVRA' RENDERLO VISIBILE AGLI
STUDENTI,

QUESTO LINK SARA’ OUELLQ CHE CONSENTIRA’ IL COLLEGAMENTO IN MODALITA’ SINCRONA CON
GLI ALUNNI CHE SEGUONO A DISTANZA DA CASA.

Gli alunni potranno pertanto iscriversi entro SABATO 17 OTTOBRE 2020, nelle Classroom
didattiche di ciascuna materia. Alcuni alunni potrebbero avere smarrito la password dell’account
istituzionale o non ricordare come fare 1’accesso. Sard compito dei coordinatori, nelle giornate che
precedono il 17/10/2020, provvedere a guidarli al corretto inserimento delle credenziali della mail
istituzionale.

Alla fine di questo primo step, i docenti coordinatori, dovranno verificare che gli alunni si siano
iscritti nelle classroom di riferimento, chiedendo un feedback ai docenti che compongono i CdC.

I docenti, non ancora in possesso delle credenziali per accedere al Registro Elettronico Argo,
dovranno richiederle con urgenza, presso la segreteria della sede centrale, telefonando allo 0925-
22510 o recandosi personalmente presso la sede centrale di Via Nenni.

I docenti, non ancora in possesso della mail istituzionale, potranno contattare i docenti Fabio Bivona
(solo mess. WhatsApp tel. 3290194953) e Floriana Fisco (solo mess. WhatsApp tel. 3292417132),
fornendo nome € cognome anagrafico e indirizzo mail di posta elettronica al quale inviare il link per
la creazione dell’account istituzionale.

Prima di contattare i componenti del Team dell’lnnovazione Digitale per FREQUENTLY ASKED
QUESTION (FAQ), si ricorda di visitare la pagina dedicata alla Didattica a Distanza del sito internet
dell’TISS ARENA, all’indirizzo https://www.iissarena.edu.it/didattica-a-distanza.html . In questa
sezione del sito della scuola, i docenti avranno modo di trovare la quasi totalita delle risposte alle
proprie domande sulle procedure operative, spiegate step by step, con immagini ¢ video.

Solo nel caso in cui si siano fatte tutte le operazioni sopra indicate senza esito, potrete contattare i
docenti Fabio Bivona (solo mess. WhatsApp tel. 3290194953) e Floriana Fisco (solo mess.
WhatsApp tel. 3292417132). Tutti i docenti del Team dell'lnnovazione digitale, vi ringraziano
anticipatamente per la vostra collaborazione

3. AVVIO DELLE ATTIVITA NEI LABORATORI DI INFORMATICA

Nei plessi di via Nenni, Via Giotto in Sciacca e nel Plesso di Menfi, da MERCOLEDI’ 14 OTTOBRE 2020
le attivitd laboratoriali si svolgeranno con regolarita nel rispetto delle misure di sicurezza anticovid-19
specificate nel Protocollo d’Istituto che integra il DVR as 2020/21.

Si rammenta che non & assolutamente consentito superare la capienza massima stabilita per ciascun
laboratorio, per gli studenti in presenza, nel rispetto delle regole sul distanziamento sociale che prevedono
una distanza interpersonale fra studenti non inferiore a mt 1,00 in condizioni di staticita e di metri 2,00 fra
stedente-docente nella zona cattedra.
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