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Circolare n. 101 
 

Ai docenti  
Agli alunni 

Alle FS per i PCTO proff. G. Lala e V. Giarraputo 
Ai docenti Tutor PCTO 

Al DSGA 
ATTI-SITO 

 
Oggetto: Avvio Percorsi per le Competenze Trasversali e l’Orientamento (PCTO) a.s. 2021/2022. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
Visto il Decreto legislativo 15 aprile 2005, n. 77, “Definizione delle norme generali relative all’alternanza scuola 
lavoro, a norma dell’articolo 4 della legge 28 marzo 2003, n. 53”; 

Visto il DPR 15 marzo 2010, n. 88- Regolamento recante norme per il riordino degli istituti tecnici a norma 
dell'articolo 64, comma 4, del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 
agosto 2008, n. 133. (10G0110) (GU n. 137 del 15-6-2010 - Suppl. Ordinario n.128); 

Visto il DPR15 marzo 2010, n. 89-Regolamento recante revisione dell'assetto ordinamentale, organizzativo e 
didattico dei licei a norma dell'articolo 64, comma 4, del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, con 
modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133. (10G0111) (GU n. 137 del 15-6-2010 - Suppl. Ordinario n.128) 

Visto il Decreto legge 12 settembre 2013, n. 104, “Misure urgenti in materia di istruzione, università e ricerca”, 
convertito con modificazioni dalla legge 8 novembre 2013, n. 128; 

Vista la Legge 13 luglio 2015, n. 107, “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il 
riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

Visto il Decreto 3 novembre 2017, n. 195, “Regolamento recante la Carta dei diritti e dei doveri degli studenti in 
alternanza scuola lavoro e le modalità di applicazione della normativa per la tutela della salute e della sicurezza nei 
luoghi di lavoro agli studenti in regime di alternanza scuola lavoro”. 

Vista la Legge 30 dicembre 2018, n. 145, “Bilancio di previsione dello Stato per l'anno finanziario 2019 e bilancio 
pluriennale per il triennio 2019-2021” (Legge di Bilancio per il 2019), articolo 1, commi 784 e seguenti e successive 
Linee guida del 4/9/2019; 

Visto il Dpcm del 14 gennaio 2021, lettera t) “sono sospesi i viaggi d’istruzione, le iniziative di scambio o gemellaggio, 
le visite guidate e le uscite didattiche comunque denominate, programmate dalle istituzioni scolastiche di ogni 
ordine e grado, fatte salve le attività inerenti i percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento”, da 
svolgersi nei casi in cui “sia possibile garantire il rispetto delle prescrizioni sanitarie e di sicurezza vigenti”; 

Viste le deliberazioni degli OO.CC. competenti in ordine alla scelta dei moduli formativi, la struttura oraria e 
l’organizzazione dei percorsi formativi PCTO;  
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COMUNICA 

Il calendario delle attività dei Percorsi per l’Orientamento e per le Competenze Trasversali (PCTO) (ex Alternanza 
Scuola/lavoro) a.s. 2021-22 cui i docenti vorranno attenersi scrupolosamente nel rispetto dei ruoli ricoperti, dei 
compiti affidati e delle responsabilità assunte in relazione al profilo professionale di appartenenza. 

 
Si rammenta al personale in indirizzo che in base alla normativa vigente è obbligatorio che, stipulata la convenzione 
fra soggetto ospitante e istituzione scolastica, gli studenti che partecipano ai percorsi PCTO sottoscrivano 
preliminarmente il Patto formativo e che le attività svolte siano adeguatamente valutate con riferimento alle 
competenze acquisite secondo modulistica standardizzata distribuita a cura dalle Funzioni strumentali. 
 
Le attività di stage saranno effettuate di norma in presenza nei laboratori/aule speciali dell’istituto in ore 

curricolari. Esse si avvarranno dei moduli erogati in e-learning - attraverso la piattaforma Educazione digitale o 

altre individuate dai Consigli di classe - con la mediazione culturale/tutoraggio dei docenti in servizio. I moduli 

formativi e le discipline interessate sono individuate dal Consiglio di classe in coerenza con la struttura del 

Progetto PCTO approvato, secondo il calendario predisposto dalla dirigenza. 
 
Le attività in calendario - che costituiscono attività d’Istituto obbligatorie - saranno oggetto di costante monitoraggio 
e valutazione interna da parte degli organi collegiali competenti e della dirigenza. Le FS proff. G. Lala e V. Giarraputo 
verificheranno costantemente lo stato di attuazione dei succitati adempimenti e depositeranno presso gli Uffici di 
Presidenza dettagliata relazione per l’approvazione da parte del Collegio dei docenti come da calendario delle 
attività.  
 
I sigg. Tutor scolastici avranno cura - con il supporto delle FS - di perfezionare l’iscrizione degli studenti alle 
piattaforme digitali individuate in sede di progettazione dei percorsi PCTO come deliberati dai Consigli di classe, 
per la fruizione dei moduli formativi/contenuti online. 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Calogero De Gregorio 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 39/93 
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IISS “DON MICHELE ARENA” - CALENDARIO PCTO A.S. 2021/22 

 
CLASSI TERZE IT e IP 

CLASSI TERZE Incontri Formativi sulla SICUREZZA 

(dal 13/12/2021 al 30/01/2022) 

Calendario CLASSI  Modalità Formazione ORE Tipologia 

Da definire a cura del 

Tutor scolastico nella 

finestra temporale 

stabilita 

(dal 13/12/2021 al 

30/01/2022). 

TUTTE LE 

CLASSI 

TERZE 

IT E IP 

ONLINE  

 

Gli studenti si collegano 

autonomamente in fascia 

pomeridiana per le attività 

asincrone e nelle ore 

curriculari per quelle 

sincrone. 

Online su 

piattaforma 

certificata 
8 

Formazione 

parte 

generale  

(4h 

asincrone)  

 

Formazione 

rischio basso  

(4h sincrone) 

 

CLASSI TERZE STAGE  

(dal 13/12/2021 al 31/03/2022) 

Calendario Ore  
Finestra 

temporale 
Attività Monitoraggio 

I coordinatori di 

classe coadiuvati 

dai tutor scolastici 

stileranno il 

calendario delle 

attività da 

consegnare in 

presidenza per il 

tramite delle FS 

referenti PCTO 

entro il 

3.12.2021. 

 

25 
dal 13/12/2021 

al 31/03/2022  

Le attività si svolgono di norma in presenza nei 

laboratori di indirizzo/aule speciali/aule della 

scuola in ore curriculari secondo 

l’organizzazione modulare deliberata dagli 

OO.CC. competenti. Il collegamento prevede 

anche l’utilizzo di dispositivi personali BYOD. 

 

Le attività di stage in presenza potranno essere 

integrate da attività online documentabili 

sincrone e/o asincrone attraverso le piattaforme 

digitali istituzionali adottate, per una 

percentuale non superiore al 30% del monte ore 

complessivo. 

 

Il progetto formativo per ciascuna classe dovrà 

essere protocollato e depositato dal tutor PCTO 

negli uffici di presidenza entro le ore 12.00 del 

giorno 30/11/2021 

I tutor PCTO verificano lo 

stato di attuazione dei 

moduli stage e/o delle fasi 

IFS che saranno oggetto di 

monitoraggio periodico con 

report mensili online 

predisposti dalla dirigenza: 
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CLASSI TERZE in IMPRESA FORMATIVA SIMULATA  

(dal 17/01/2022 al 22/04/2022) 

Calendario Ore  
Finestra 

temporale 
Attività Monitoraggio 

I coordinatori di 

classe coadiuvati 

dai tutor scolastici 

stileranno il 

calendario delle 

attività da 

consegnare in 

presidenza per il 

tramite delle FS 

referenti PCTO, 

entro il 

20.12.2021. 

 

50 

FASE 1: Sensibilizzazione, 

orientamento e analisi del 

territorio 

 

30 ORE 

dal 17/01/2022 al 05/03/2022 

 

__________________ 

 

FASE 2: Business idea e studio 

di fattibilità 

 

20 ORE 

dal 07/03/2022 

al 22/04/2022 

Le attività si svolgono di norma in 

presenza nei laboratori di 

indirizzo/aule speciali/aule della 

scuola in ore curriculari secondo 

l’organizzazione modulare 

deliberata dagli OO.CC. 

competenti. Il collegamento 

prevede anche l’utilizzo di 

dispositivi personali BYOD. 

 

Le attività di stage in presenza 

potranno essere integrate da 

attività online documentabili 

sincrone e/o asincrone attraverso 

le piattaforme digitali istituzionali 

adottate, per una percentuale non 

superiore al 30% del monte ore 

complessivo. 

 

Il progetto formativo per ciascuna 

classe dovrà essere protocollato e 

depositato dal tutor PCTO negli 

uffici di presidenza entro le ore 

12.00 del giorno 30/11/2021 

I tutor PCTO verificano 

lo stato di attuazione dei 

moduli stage e/o delle 

fasi IFS che saranno 

oggetto di monitoraggio 

periodico con report 

mensili online 

predisposti dalla 

dirigenza: 
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CLASSI QUARTE IT e IP 

CLASSI QUARTE Incontri Formativi sulla SICUREZZA 

(dal 13/12/2021 al 30/01/2022) 

Calendario CLASSI Modalità Formazione ORE Tipologia 

Da definire a cura del 

Tutor scolastico nella 

finestra temporale 

stabilita 

(dal 13/12/2021 al 

30/01/2022). 

TUTTE LE 

CLASSI 

QUARTE 

IT E IP 

IN PRESENZA ORE 

CURRICULARI 

Formazione a 

cura di esperti  

interni e/o esterni 
4 

Corso 

Specifico 

formazione 

rischio 

medio 

 
CLASSI QUARTE STAGE - Istruzione Tecnica 

(dal 13/12/2021 al 31/03/2022) 

Calendario Ore  
Finestra 

temporale 
Attività Monitoraggio 

I coordinatori di 

classe coadiuvati 

dai tutor scolastici 

stileranno il 

calendario delle 

attività da 

consegnare in 

presidenza per il 

tramite delle FS 

referenti PCTO 

entro il 

3.12.2021. 
 

40 
dal 13/12/2021 

al 31/03/2022  

Le attività si svolgono di norma in presenza nei 

laboratori di indirizzo/aule speciali/aule della 

scuola in ore curriculari secondo l’organizzazione 

modulare deliberata dagli OO.CC. competenti. Il 

collegamento prevede anche l’utilizzo di 

dispositivi personali BYOD. 

 

Le attività di stage in presenza potranno essere 

integrate da attività online documentabili sincrone 

e/o asincrone attraverso le piattaforme digitali 

istituzionali adottate, per una percentuale non 

superiore al 30% del monte ore complessivo. 

 

Il progetto formativo per ciascuna classe dovrà 

essere protocollato e depositato dal tutor PCTO 

negli uffici di presidenza entro le ore 12.00 del 

giorno 30/11/2021 

I tutor PCTO verificano lo 

stato di attuazione dei 

moduli stage e/o delle fasi 

IFS che saranno oggetto di 

monitoraggio periodico 

con report mensili online 

predisposti dalla dirigenza: 

 

 

 
CLASSI QUARTE STAGE - Istruzione Professionale 

(dal 13/12/2021 al 30/04/2022) 

Calendario Ore  
Finestra 

temporale 
Attività Monitoraggio 

I coordinatori di 

classe coadiuvati 

dai tutor scolastici 

stileranno il 

calendario delle 

attività da 

consegnare in 

presidenza per il 

tramite delle FS 

referenti PCTO 

entro il 

3.12.2021. 

64 
dal 13/12/2021 

al 30/04/2022  

Le attività si svolgono di norma in presenza nei 

laboratori di indirizzo/aule speciali/aule della 

scuola in ore curriculari secondo l’organizzazione 

modulare deliberata dagli OO.CC. competenti. Il 

collegamento prevede anche l’utilizzo di 

dispositivi personali BYOD. 

 

Le attività di stage in presenza potranno essere 

integrate da attività online documentabili sincrone 

e/o asincrone attraverso le piattaforme digitali 

istituzionali adottate, per una percentuale non 

superiore al 30% del monte ore complessivo. 

 

Il progetto formativo per ciascuna classe dovrà 

essere protocollato e depositato dal tutor PCTO 

negli uffici di presidenza entro le ore 12.00 del 

giorno 30/11/2021 

I tutor PCTO verificano lo 

stato di attuazione dei 

moduli stage e/o delle fasi 

IFS che saranno oggetto di 

monitoraggio periodico 

con report mensili online 

predisposti dalla dirigenza: 
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CLASSI QUARTE in IMPRESA FORMATIVA SIMULATA IT e IP 

(dal 6/12/2021 al 30/04/2022) 

Calendario Ore  
Finestra 

temporale 
Attività Monitoraggio 

I coordinatori di 

classe coadiuvati 

dai tutor scolastici 

stileranno il 

calendario delle 

attività da 

consegnare in 

presidenza per il 

tramite delle FS 

referenti PCTO, 

entro il 

3.12.2021. 

 

90 

FASE 1: Attività preparatorie e 

Business Plan  

 

40 ore  

Dal 06/12/2021 al 10/02/2022 

_______________ 

 

FASE 2: Costituzione 

dell’impresa 

 

20 ore  

Dal 11/02/2022 al 12/03/2022 

 

_______________ 

 

FASE 3: Adempimenti 

amministrativi e fiscali 

 

30 ore  

Dal 14/03/2022 al 30/04/2022 

Le attività si svolgono di norma in 

presenza nei laboratori di 

indirizzo/aule speciali/aule della 

scuola in ore curriculari secondo 

l’organizzazione modulare 

deliberata dagli OO.CC. 

competenti. Il collegamento 

prevede anche l’utilizzo di 

dispositivi personali BYOD. 

 

Le attività di stage in presenza 

potranno essere integrate da 

attività online documentabili 

sincrone e/o asincrone attraverso 

le piattaforme digitali istituzionali 

adottate, per una percentuale non 

superiore al 30% del monte ore 

complessivo. 

 

Il progetto formativo per ciascuna 

classe dovrà essere protocollato e 

depositato dal tutor PCTO negli 

uffici di presidenza entro le ore 

12.00 del giorno 30/11/2021 

I tutor PCTO verificano 

lo stato di attuazione dei 

moduli stage e/o delle 

fasi IFS che saranno 

oggetto di monitoraggio 

periodico con report 

mensili online 

predisposti dalla 

dirigenza: 
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CLASSI QUINTE IT e IP 

CLASSI QUINTE Incontri Formativi sulla SICUREZZA 

(dal 13/12/2021 al 30/01/2022) 

Calendario CLASSI Modalità Formazione ORE Tipologia 

Da definire a cura del 

Tutor scolastico nella 

finestra temporale 

stabilita 

(dal 13/12/2021 al 

30/01/2022). 

TUTTE LE 

CLASSI 

QUINTE 

TECNICO E 

PROFESSION

ALE 

IN PRESENZA ORARIO 

CURRICULARE 

Formazione a cura 

di esperti  

interni e/o esterni 
4 

Corso 

Specifico 

formazione 

rischio alto 

 
CLASSI QUINTE STAGE - Istruzione Tecnica 

(dal 6/12/2021 al 30/04/2022) 

Calendario Ore  
Finestra 

temporale 
Attività Monitoraggio 

I coordinatori di 

classe coadiuvati 

dai tutor scolastici 

stileranno il 

calendario delle 

attività da 

consegnare in 

presidenza per il 

tramite delle FS 

referenti PCTO 

entro il 

3.12.2021. 
 

56 
dal 6/12/2021 

al 30/04/2022  

Le attività si svolgono di norma in presenza nei 

laboratori di indirizzo/aule speciali/aule della 

scuola in ore curriculari secondo l’organizzazione 

modulare deliberata dagli OO.CC. competenti. Il 

collegamento prevede anche l’utilizzo di 

dispositivi personali BYOD. 

 

Le attività di stage in presenza potranno essere 

integrate da attività online documentabili sincrone 

e/o asincrone attraverso le piattaforme digitali 

istituzionali adottate, per una percentuale non 

superiore al 30% del monte ore complessivo. 

 

Il progetto formativo per ciascuna classe dovrà 

essere protocollato e depositato dal tutor PCTO 

negli uffici di presidenza entro le ore 12.00 del 

giorno 30/11/2021 

I tutor PCTO verificano lo 

stato di attuazione dei 

moduli stage e/o delle fasi 

IFS che saranno oggetto di 

monitoraggio periodico 

con report mensili online 

predisposti dalla dirigenza: 

 

 

 
CLASSI QUINTE STAGE - Istruzione Professionale 

(dal 6/12/2021 al 30/04/2022) 

Calendario Ore  
Finestra 

temporale 
Attività Monitoraggio 

I coordinatori di 

classe coadiuvati 

dai tutor scolastici 

stileranno il 

calendario delle 

attività da 

consegnare in 

presidenza per il 

tramite delle FS 

referenti PCTO 

entro il 

3.12.2021. 
 

90 
dal 6/12/2021 

al 30/04/2022  

Le attività si svolgono di norma in presenza nei 

laboratori di indirizzo/aule speciali/aule della 

scuola in ore curriculari secondo l’organizzazione 

modulare deliberata dagli OO.CC. competenti. Il 

collegamento prevede anche l’utilizzo di 

dispositivi personali BYOD. 

 

Le attività di stage in presenza potranno essere 

integrate da attività online documentabili sincrone 

e/o asincrone attraverso le piattaforme digitali 

istituzionali adottate, per una percentuale non 

superiore al 30% del monte ore complessivo. 

 

Il progetto formativo per ciascuna classe dovrà 

essere protocollato e depositato dal tutor PCTO 

negli uffici di presidenza entro le ore 12.00 del 

giorno 30/11/2021 

I tutor PCTO verificano lo 

stato di attuazione dei 

moduli stage e/o delle fasi 

IFS che saranno oggetto di 

monitoraggio periodico 

con report mensili online 

predisposti dalla dirigenza: 
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CLASSI QUINTE in IMPRESA FORMATIVA SIMULATA IT e IP 

(dal 6/12/2021 al 30/04/2022) 

Calendario Ore  
Finestra 

temporale 
Attività Monitoraggio 

I coordinatori di 

classe coadiuvati 

dai tutor scolastici 

stileranno il 

calendario delle 

attività da 

consegnare in 

presidenza per il 

tramite delle FS 

referenti PCTO, 

entro il 

3.12.2021. 

90 

FASE 1: Costituzione 

dell’impresa  

 

20 ore  

Dal 06/12/2021 al 22/01/2022 

_______________ 

 

FASE 2: Adempimenti 

amministrativi e fiscali 

 

30 ore  

Dal 24/01/2022 al 05/03/2022 

 

_______________ 

 

FASE 3: Inizio attività di 

gestione 

 

48 ore  

Dal 7/03/2022 al 30/04/2022 

Le attività si svolgono di norma in 

presenza nei laboratori di 

indirizzo/aule speciali/aule della 

scuola in ore curriculari secondo 

l’organizzazione modulare 

deliberata dagli OO.CC. 

competenti. Il collegamento 

prevede anche l’utilizzo di 

dispositivi personali BYOD. 

 

Le attività di stage in presenza 

potranno essere integrate da 

attività online documentabili 

sincrone e/o asincrone attraverso 

le piattaforme digitali istituzionali 

adottate, per una percentuale non 

superiore al 30% del monte ore 

complessivo. 

 

Il progetto formativo per ciascuna 

classe dovrà essere protocollato e 

depositato dal tutor PCTO negli 

uffici di presidenza entro le ore 

12.00 del giorno 30/11/2021 

I tutor PCTO verificano 

lo stato di attuazione dei 

moduli stage e/o delle 

fasi IFS che saranno 

oggetto di monitoraggio 

periodico con report 

mensili online 

predisposti dalla 

dirigenza 

 

 

REPORT FINALE 

CLASSI QUINTE IT e IP 
ORE 4 corsi IP 

ORE 5 corsi IT 
ENTRO IL 14 MAGGIO 2022 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Calogero De Gregorio 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 39/93 

ORIENTAMENTO IN PRESENZA 

(modalità e abbinamenti con esperti saranno comunicati con apposita circolare) 

Classi Quarte IP e IT Ore 10 Da svolgere dal 6/12/2021 al 22/01/2022 

Classi Quinte IP e IT Ore 10 Da svolgere dal 6/12/2021 al 22/01/2022 


