
 

 

 

Sciacca, li 29/05/2023 

 

 

A TUTTI I DOCENTI  
                                              AI COORDINATORI DI CLASSE  

AL TEAM INNOVAZIONE DIGITALE 
ALL’UFFICIO ALUNNI 

Al DSGA ATTI/SITO 
 
Oggetto: Scrutini finali a.s. 2022-23 e adempimenti finali – Archiviazione su RE Argo in formato digitale 
della documentazione amministrativa. 
 
Con riferimento agli scrutini finali a.s. 2022-23, si riportano di seguito le indicazioni operative inerenti gli 
adempimenti conclusivi dell’a.s. 2022-23 
Scrutini finali a.s. 2022-23 - Adempimenti finali 
ADEMPIMENTI FINALI DEI DOCENTI DEL CdC 
Conclusi gli scrutini finali, ciascun docente del CdC invierà entro le 24 ore successive allo scrutinio al 
coordinatore di classe e a mezzo mail in formato .pdf, la RELAZIONE FINALE ed il PROGRAMMA 
SVOLTO della propria disciplina. Il Coordinatore di Classe avrà cura di verificare che tutti i docenti del 
CdC provvedano alla consegna dei sopra citati elaborati. 
La RELAZIONE FINALE ed il PROGRAMMA SVOLTO dovranno essere firmati dai soli docenti, non 
necessita la firma degli alunni. 
Si ricorda a tal proposito che, essendo il docente un pubblico ufficiale, la firma degli allievi sul 
programma finale non ha alcun valore giuridico. 
 
ADEMPIMENTI FINALI DEL COORDINATORE DI CLASSE/DIPARTIMENTO 
Il Coordinatore di Classe avrà cura di verificare che tutti i docenti del CdC che tutti i docenti del CdC 
provvedano alla consegna della RELAZIONE FINALE e del PROGRAMMA SVOLTO  
Successivamente, il Coordinatore di Classe/Dipartimento effettuerà un’operazione di archiviazione di 
tutti i documenti amministrativi prodotti durante il corrente anno scolastico. 
Tale documentazione amministrativa, una volta archiviata nel RE, assume valore documentale 
opponibile a terzi e libera i docenti coordinatori di classe/dipartimento dalla responsabilità della relativa 
custodia. 
In linea indicativa ma non esaustiva sono atti di interesse soggetti ad archiviazione: 

 I verbali dei CdC e relativi documenti allegati (relazioni dei singoli docenti relative alle proposte 

di nuove adozioni libri di testo, tabelloni dei voti degli scrutini intermedi e finali, certificazioni, 

attestazioni, ecc); 

 Le relazioni finali e il programma delle attività svolte dai singoli docenti nei CdC/dipartimenti e 

relativi allegati (Piani di lavoro individuali per disciplina, Progettazioni dipartimentali, Relazioni a 

consuntivo, ecc) 

 I Piani didattici (Piani Formativi Individuali degli studenti del primo biennio dell’IP nuovo 

ordinamento, PEI e PDP studenti BES, ecc.) 

 Ogni altra evidenza documentale utile a descrivere le attività svolte dai CdC e le decisioni 

assunte nell’ambito delle competenze attribuite dalla legge all’ Organo collegiale. 

 





A tal fine i coordinatori di classe/dipartimento potranno avvalersi del supporto del Team per 
l’innovazione digitale e degli appositi Tutorial, prodotti dal Team, che illustrano le modalità operative di 
archiviazione elettronica dei documenti nel RE, nonché della collaborazione del personale addetto 
all’ufficio alunni. 
 
Le attività di archiviazione e validazione dovranno concludersi non oltre sabato 9 luglio 2023. 
Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 
Cordiali saluti 
 

 

Il Dirigente Scolastico  
Prof. ssa Daniela Rita Rizzuto  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensidell’art.3,comma2delD.Lgs.39/93 

 


